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Aan de slag

Aanmelden



Microsoft Teams voor het onderwijs | Aan de slag-gids voor leerlingen/studenten

Aanmelden bij Teams
Goedemiddag, Ella Office installeren
1. Meld u aan bij Office.com met het e-mailadres en + 4 e @ @A & @ % & A -
wachtwoord voor uw school.
2. Klik op de startpagina van Office.com op de app RS — -
Teams om de app rechtstreeks in de browser te openen. T g—
o HlaT Ve
3. Selecteer s Teams om te zien van welke klasteams u lid ‘ a—
bent. Als uw docent al een klasteam heeft ingesteld en u , —

Teams v @ 12" Team maken of lid worden van een team

heeft toegevoegd, ziet u een of meer van de tegels voor
klasteams (afhankelijk van het aantal klassen dat u hebt).

3 = 3 b

Natuurwetenschappen Algebra Taalkunst Wereldgeschiedenis Inleiding tot Ecolagie

Opmerking: Ziet u geen tegels voor klasteams? Uw docent
kan u op verschillende manieren uitnodigen om lid te
worden van uw klasteam:

N 3| - "
L |
Groepsproject voor Lenteproject

Communicatie Seheikunde 301 Toneelclub Wereldgeschiedents Scheikundie 301

+ Een code (selecteer Lid worden van een team of een
team maken op de Teams-pagina en voer de code in)

« Een koppeling (kijk in uw e-mail)

Lid worden van een team
met een code

Code invoeren

Wanneer u de tegels voor klassen ziet, klikt u op een van de d )

Code ontvangen om lid t
tegels om uw eerste verbinding te maken met uw docent en oot
klasgenoten.

len van een



https://www.office.com/?omkt=nl-NL
https://www.office.com/?omkt=nl-NL
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Uw werk organiseren

Zoek en organiseer gesprekken, bestanden, opdrachten en notities in uw klasteams.
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Ka nalen < Alle teams Jll Algemeen posts Bestanden Klasnotitieblok  Opdrachten  Cijfers +
e e
Elk klasteam heeft een speciaal gedeelte voor |
. . J 1 2 antwoorden van Opdrachten
discussies, het zogenaamde Algemene kanaal. S
Onder Algemeen kan uw docent meer kanalen Engels voor gevorderden 11 A
maken om onderwerpen, projecten en dergelijke - T
Algemeen Reflectie na lezen #8

te ordenen.

Groep Elementen van gedichten () Einddatum 05 september
« Alle kanalen bevatten een tabblad Posts en Groep Kracht van overtuiging
. Opdracht bekijken
een tabblad Bestanden. Leeseenheid
Groep Wereldwijde stemmen
+  Op het tabblad Posts kunnen u, uw @ COriitm 3910w

€ Einddatum van de opdracht is gewijzigd.
klasgenoten en uw docent gesprekken starten

en beantwoorden.

¢ Beantwoorden

+ Voor gedeelde documenten gaat u naar het
tabblad Posts.

+ Het kanaal Algemeen bevat naast de
tabbladen Posts en Bestanden ook nog de
tabbladen Opdrachten, Klasnotitieblok en
Cijfers.
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Meldingen

Bekijk de feed R Activiteit om er zeker van te zijn dat u
geen nieuwe opdracht of een @vermelding mist.

Activiteit

Oproe pen

“

Bestanden

Microsoft Teams 4
Feed Vv Y
B ¢35 Opdrachten vermeld 18-3

Natuurwetenschappen
Natuurkunde > Algemeen
§Y Einddatum van de opdracht is gewijzigd.

86" Cara heeft u toegevoegd aan 16-3
Scheikunde 301

@ Gemiste oproep van Cara 15-3
Onbekend nummer

(@ Cara heeft u vermeld 14-3

Chatten met Cara
Adele Vance Natuurlijk. Ik ben beschikba...

e8" Cara heeft u toegevoegd aan 12-3
Communicatie
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Communiceren

Maak en beantwoord berichten in Teams.
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Een bericht maken en verzenden 2 oot oo ko betveden D) P e b

S T, <= »>= i 1 13 @ <

in een chat of kanaal B 7 U S ¥ & A meav I,

Controle door collega

Ella Taylor en Enrico Cattaneo, ik ga mijn concept van de vrije schrijfsels in dit kanaal delen.

Klik op het vak Opstellen om een bericht te maken. U
kunt een eenvoudig bericht typen of toevoegen.

Voeg een afbeelding, GIF, sticker of een bestand toe. \ f ‘
Selecteer Opmaken A¢ en gebruik tekst met opmaak v,,( ‘:(V’
om het bericht te laten opvallen. L 2
Maak uw bericht op door gebruik te maken van '\ (PA./)

opsommingstekens of maak een genummerde lijst.

Maak een @vermelding van uw docent of klasgenoten.

Chat Recent Contacten Y
Als u wilt overstappen van een gesprek in een
teamkanaal naar een persoonlijke chatgroep, selecteert Vastgemaakt
u a Chat. ® (™ Enver Jobse 317
g ® U:Van harte gefeliciteerd!
Teams Recent
a e Opdrachten 3/18
Opdrachten Taak bijgewerkt op | Communicatie...
E #ey. Grady Archie 3/14
i ‘&% U: Bijna klaar. Ik bekijk het over 10 minuten.
i Eldon Roque 3/14
k ® U:Mag ik u bellen? Ik heb hulp nodig bij ...
Oproepen
Cara Coleman 3/14

Adele Vance Natuurlijk. Ik ben beschikba...
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f—— Controle van essay door collega
’ - Deelnemen

spri2020 ) Werkneek Adele Vance
o7 08 09 10

Verbinden via video

Gebruik vergaderingen in Teams om verbinding te maken
met uw docent en klasgenoten in online klassen,
studiegroepen, presentaties en wanneer u

klassikaal wilt leren.

Audio-en vic

Controle van essay door collega

1. Selecteer B8 Agenda om vergaderingen te zien
waaraan u bent toegevoegd door uw docent of
klasgenoten of vergaderingen die u zelf hebt gemaakt.
Klik op Deelnemen wanneer het tijd is voor de
vergadering.

2. Pas de audio- en video-instellingen aan en klik
vervolgens op Nu deelnemen.

@Toam & Vegadersn -

Algebra [ v
% Ik denk eraan om een virtuele huiswerkgroep te houden
Kt - e Wiscien

Algameen

Opmerking: U kunt ook geplande vergaderingen e
zien in een van uw klasteamkanalen.

Hulp bij huiswerk

[ I i
Vit ke dinsdag @ 11:30 uur plasts
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Een oproep beantwoorden

Wanneer uw docent of een klasgenoot u belt in
Teams, krijgt u een melding, zodat u kunt kiezen
hoe u wilt reageren. U kunt accepteren met video,
accepteren met audio of weigeren.

Cara Coleman

belt u

2

4
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De werkbalk gebruiken tijdens de vergadering

Video in- en uitschakelen.

De microfoon dempen of het
dempen opheffen.

Microsoft Teams

Wachten tot anderen deelnemen...

Uw scherm of een document delen.

Deelnemen aan de vergaderchat.

De vergadering verlaten. De
vergadering wordt voortgezet,
zelfs nadat u deze hebt verlaten.

Zien wie er meedoet aan de
vergadering.
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Bestanden delen en
organiseren

Deel bestanden in gesprekken en gebruik het tabblad Bestanden om ze te volgen.



Microsoft Teams voor het onderwijs | Aan de slag-gids voor leerlingen/studenten

Een bestand delen in een kanaal of

Chat - Fatima Zapata . .

9. |k denk eraan om een virtuele huiswerkgroep
1. Klik op Bijvoegen & wanneer u een nieuw Ik weet dat Douglas Cothran probeert een studiegroep op t
bericht maakt of een bericht beantwoordt. week zodat we elkaar kunnen helpen. Het

2. Kies een bestand dat u wilt delen. Alles samenvouwen

3. Typ een bericht indien gewenst en klik op
Verzenden B . +7R& Marsha Davenport

(Y Recent
* Bladeren in teams en kanalen

OneDrive

Uploaden vanaf mijn computer

. )
A CO @B B G B> Q@
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Een bestand zoeken of maken

E Algemeen Posts Bestanden Klasnotitieblok Opdrachten  Cijfers

Selecteer het tabblad Bestanden om de ) + Nieuw v 7 Uploaden v  Z5 Synchroniseren @ Koppeling kopiéren | Downloaden + Cloudopslag toevoegen
bestanden die u, uw klasgenoten en uw docent in
een chat of kanaal hebben gedeeld. General
Vanuit Bestanden kunt u een nieuw Word-, Excel-
of PowerPoint-document maken waaraan u en uw R ExErill v Gewijzigd door v/
klasgenoten kunnen samenwerken. .

Klasmateriaal 4 Systeembeheer

Stickers_GekkeSpullen_Krijtje.png 25 oktober 2019 Cara Coleman
Klasmateriaal y _

B Inleiding tot algebra (1).pptx 25 oktober 2019 Cara Coleman

Uw docent kan via het kanaal Algemeen, tabblad W  Evalueer de uitdrukkingen - vrijdag.docx 25 oktober 2019 Cara Coleman

Bestanden van elk klasteam, alleen-lezen
resources toevoegen aan de map Klasmateriaal .
Hier vindt u belangrijke documenten die u
kunnen helpen met opdrachten of projecten of
gewoon om op de hoogte te blijven van de
verwachtingen van de klas.
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Opdrachten en cijfers

Bekijk uw werk en lever het in. Gewoon vanuit Teams.
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Opdrachten bekijken en inleveren

iy

1. Ga naar een klasteam en open het kanaal
Algemeen. Selecteer het tabblad Opdrachten.

Algemeen [1]

Groep Elementen van gedichten

2. Selecteer de opdracht om de details van de
opdracht te bekijken en uw werk in te leveren.

Groep Kracht van overtuiging
Leeseenheid

Groep Wereldwijde stemmen

3. Voeg eventueel benodigde materialen toe door
te klikken op —+ Werk toevoegen.

4. Klik op Inleveren.

< Terug

Engels voor gevorderden 11 A -

||! Algemeen pPosts Bestanden Klasnotitieblok Opdrachten Cijfers +

Aanstaande

v Toegewezen (5)

Annotatie sonnet van Shakespeare (J H
Einddatu pril 202 i

Mijn sonnet

Reflectie na lezen #8

Revisie hoofdstukken 14-18 0
Einddatum 1 juni 2020 21:59 uur

Verhalen over schaal deel 2

2 Voltooid

Aantekeningen bij sonnet van Shakespeare

&) Huiswerk

Einddatum 3 april 2020 21:59 uur

Instructies

Lees sonnet 116 en maak aantekeningen, gebruik de PowerPoint als leidraad

Mijn werk

l:i‘ Hoe een sonnet lezen.pptx

+ Werk toevoegen

Punten
100 punten mogelijk

¢ 1D i Vergaderen
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Uw cijfers bekijken

Als u de cijfers wilt zien voor de opdrachten die
door uw docent zijn gecontroleerd en naar u
teruggezonden:

1. Selecteer het tabblad Cijfers in het kanaal
Algemeen.

2. Al uw opdrachten worden hier weergegeven.
Bekijk de status van elke opdracht en hoeveel
punten u hebt gekregen voor elk werk dat is
beoordeeld.

< Alle teams

\

\ ©

Natuurkunde 9A

\_\ Algemeen Posts Bestanden Klasnotitieblok ~Opdrachten  Cijfers

—
Z antwoorden van Opdrachten

¢ Beantwoorden

Opdrachten

Bijgewerkt

)

+

Bekijk de kortfilm Golven en wrijving in de wetenschap

@ Emma Garcia

Einddatum a

17 februari

15 februari

Morgen

Vandaag

Gisteren

8 februari

Opdracht

Anne Frank: Lees de hoofdstukken 10-17 (pagina's 219-328)

Essay 2 (inclusief bibliografie)

Schrijf de eerste pagina van je essay, voeg je overzicht toe en...

Werk het overzicht en de bibliografie van je essay af

Anne Frank: Lees de hoofdstukken 3-9 (pagina's 92-218)

Werk het werkblad met de bibliografie af

Status

@ Niet ingeleverd

~" Ingeleverd

@ Niet ingeleverd

v Ingeleverd

v Ingeleverd

v Ingeleverd

Punten

73/100

/100

41/50

Geen punten

9/10
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Klasnhotitieblok in Teams

Gebruik het ingebouwde Klasnotitieblok van uw klasteam voor meer werk, activiteiten en
samenwerking in klasverband.
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Klasnotitieblok gebruiken in Teams

Wilt u persoonlijke notities maken of
brainstormen met klasgenoten? Open het kanaal
Algemeen van uw klasteam en ga vervolgens naar
het tabblad Klasnotitieblok. Als u op het tabblad
klikt, kunt u het notitieblok verkennen, mits uw
docent het notitieblok heeft ingesteld en de klas
heeft gevraagd dit te gebruiken.

1. Selecteer > het notitieblok om het uit te
vouwen en bekijk alle secties: een
Samenwerkingsruimte voor het ontwikkelen van
ideeén en projecten met klasgenoten,

een Inhoudsbibliotheek waar uw docent
belangrijke resources kan opslaan, en een
persoonlijk notitieblok voor uw werk.

2. Uw persoonlijke notitieblok is de sectie met uw
naam helemaal onderaan. Alleen uzelf en uw
docent kunnen het zien.

E Algemeen Pposts Bestanden Klasnotitieblok Opdrachten  Cijfers

Algebra * Algebra Notebook

? Welkom bij Class Notebook

Je OneNote Class Notebook is een digitaal notitiek
geschreven notities, bijlagen, koppelingen, spraak,

Algebra * Algebra Notebook

ni Algebra Notebook je;
Welkom Welkom bij Class Notebook
v~ _Ruimte voor samenwe... xM2+3=7

l De ruimte voor same... Veelgestelde vragen: Class ...
Qbot Demo_Notities
Hulp bij huiswerk_No...
Demo_Notities
' v Inhoudsbibliotheek
' De inhoudsbibliothee...

Datums en deadlines

' > Adele Vance
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Meer resources
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Hulp krijgen bij Office 365 en Teams

Verken het Helpcentrum voor
leerlingen/studenten om ideeén op te doen en
hulp te krijgen bij het gebruik van Office 365 voor
uw schoolwerk.



https://support.office.com/nl-nl/article/helpcentrum-voor-leerlingen-studenten-395ab230-55bf-44c6-b265-e832d729b694?ui=nl-NL&rs=nl-NL&ad=NL

